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Alle famiglie tutte 

Ai docenti tutti  
Al personale ATA 

All’albo  
Al sito 

 
 

Oggetto: ORGANIZZAZIONE ENTRATA-USCITA DA SCUOLA IN SICUREZZA 
 

Ogni anno viene ripresentato, con le opportune modifiche sia organizzative che inerenti la sicurezza, 

il piano della gestione delle entrate e uscite dei due gradi di istruzione della Direzione Didattica 3 

Circolo. Per permettere un ingresso ordinato e in sicurezza, un'uscita regolare la scuola  ha 

proposto una procedura comune a tutto il personale. 

INFANZIA: i bambini vengono accompagnati dai genitori  all’ingresso del plesso in Via 

Rebursa dalle ore 8.30 alle 8.45 nella sezione dove saranno presenti i docenti; il personale Ata 

sorveglia l’ingresso. L'uscita si svolgerà dalle 16:20 sotto il controllo del personale Ata   

all'ingresso e con la consegna ad personam dei bambini, da parte dei docenti, a genitori o persone 

delegate come da procedura stabilita all’inizio dell’anno scolastico (documento con i nomi dei 

delegati firmato dai genitori e controfirmato dal Dirigente). 

INGRESSO PRIMARIA: 

Classi prime: alle ore 8:25, dall’ingresso in Via Canduglia  entrano i bambini delle classi prime; 

i docenti li attendono sul pianerottolo davanti alla porta d’ingresso insieme ad un collaboratore, al 

formarsi della classe i docenti salgono e si dirigono verso la propria aula; i ritardatari vengono 

condotti nelle loro aule dal collaboratore predisposto alla sorveglianza. I bambini saranno educati dai 

docenti per tutto l’anno in corso ad entrare nelle proprie aule tenendo un comportamento ordinato 

senza correre né spingere i compagni. 

Classi seconde,  terze, quarte e quinte : alle ore 8.30  entrano tutte le classi dall’ingresso in Via 

Canduglia  alla presenza di uno o due collaboratori che controllano sia la porta di ingresso,  che le 

rampe che portano  al primo piano. Un docente aspetta sul pianerottolo in cima alla rampa per 

sorvegliare l’ultima parte delle scale e il pezzetto di corridoio che conduce alle aule, gli altri docenti 

aspettano gli alunni sulla porta della propria aula in modo da sorvegliare tutto il corridoio. 

 I bambini ormai grandi ed educati dai docenti durante gli anni precedenti sono tenuti a un 

comportamento     ordinato. 

USCITE PRIMARIA 

Le uscite delle classi sono scaglionate secondo la seguente modalità: 

le classi PRIME  (1A e 1B) escono alle ore 16.25 dall’ingresso in Via Canduglia   

le classi SECONDE (2A e 2B) escono alle ore 16.27 dall’ingresso in Via Canduglia   

le classi TERZE (3A, 4A, 5B e 5C) escono alle ore 16.27 dall’ingresso in Via Canduglia   

le classi del PRIMO PIANO (2C, 3B, 4B e 5A) escono alle ore 16.30  dall’ingressoViaCanduglia   
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con la consegna ad personam dei bambini, da parte dei docenti, a genitori o persone delegate come 

da procedura stabilita all’inizio dell’anno scolastico ( documento con i nomi dei delegati firmato dai 

genitori e controfirmato dal Dirigente). 

 

NORME DA RISPETTARE NEGLI SPAZI ESTERNI ALLA SCUOLA 

AVENDO AVUTO NUMEROSE SEGNALAZIONI DI COMPORTAMENTI CHE 

METTONO A RISCHIO LA SALUTE E L’INCOLUMITA’ DEI MINORI ED ADULTI CHE 

CONTRAVVENGONO ALLE NORME VIGENTI, PRECISO A TUTTI QUANTO SEGUE:  

Dopo l’inizio delle lezioni le porte  della scuola rimarranno chiuse fino all’uscita degli alunni. 

Saranno riaperte al suono delle campanella, come regolamentato sopra. Le famiglie 

attenderanno i bambini dietro le transenne, appositamente poste all’uscita del plesso .  

I GENITORI APPENA RITIRATI I BAMBINI DEVONO LASCIARE GLI SPAZI 

SCOLASTICI 

Al termine delle lezioni è opportuno che i genitori ed i bambini non sostino negli spazi  interni 

della scuola,al fine di evitare incidenti e per non affollare i luoghi che devono essere sempre 

accessibili. 

E’ VIETATO ALL’INTERNO DEL CORTILE , ALL’INGRESSO E ALL’USCITA 

DELL’ORARIO SCOLASTICO, GIOCARE E CORRERE NEL CORTILE DELLA 

SCUOLA, ARRAMPICARSI SULLA SCALE DI EMERGENZA. 

E’ VIETATO SOSTARE SULLA PIATTAFORMA DI INGRESSO ALLA SCUOLA , 

SCALE  DI VIA REBURSA, OSTRUENDO IL REGOLARE DEFLUSSO DEGLI ALUNNI E 

LA CONSEGNA DEGLI STESSI DA PARTE DELLE INSEGNANTI ALLE FAMIGLIE.  

Il divieto di sosta nel cortile della scuola  deriva da norme che riguardano la sicurezza e le 

responsabilità ad esse connessa del Dirigente scolastico D.Lsv. 81/2008 e ss.mm. 

LA SCUOLA CONSERVA L’OBBLIGO DI VIGILARE SULLA SICUREZZA E SULLA 

INCOLUMITA’ DELL’ALUNNO PER IL TEMPO IN CUI QUESTI FRUISCE DEGLI 

SPAZI E DELLE PERTINENZA SCOLASTICHE PREDISPONENDO ACCORGIMENTI 

NECESSARI AL FINE DI EVITARE CHE L’ALUNNO PROCURI DANNO A SE’ STESSO.  

Tra le pertinenze scolastiche rientra il cortile antistante l’edificio “ del quale la scuola abbia la 

disponibilità e ove venga consentito il regolare accesso e lo stanziamento degli utenti ed in 

particolare degli alunni, prima di entrarvi ( sentenza della Corte di Cassazione del 04/10/2013 

n, 22751). 

Quindi il fatto che il genitore sia presente, non esenta la scuola da questa responsabilità né 

prima, né dopo le lezioni. Tanto più si devono evitare comportamenti rischiosi come correre o 

giocare, attaccandosi ai cancelli anche se presente il genitore. 

SOSTARE NELLE AREE DI PERTINENZA DELLA SCUOLA, SE NON SONO ANCORA 

FINITE LE LEZIONI , RECA DISTURBO ALL’ATTIVITÀ DIDATTICA E CAUSA 

PROBLEMI ALLE INSEGNANTI NELLE CLASSI.  

Pertanto alunni e genitori possono sostare nel cortile della scuola solo per le operazioni in 

ingresso ed in uscita e l’attraversamento del cortile interno alla scuola non può essere fatto dai 

genitori che prelevano gli alunni dalla scuola dell’infanzia alla scuola primaria, per le ragioni 

su indicate.  

SI PREGANO TUTTI I GENITORI DI NON DISCUTERE CON I COLLABORATORI 

SCOLASTICI E IL PERSONALE DELLA SCUOLA CHE CERCANO DI FARE 



RISPETTARE IL REGOLAMENTO E LE NORME DELLA CONVIVENZA CIVILE 

PERCHE’ FANNO SOLO IL LORO LAVORO.  

 

SI RIBADISCE INOLTRE IL DIVIETO DI FUMARE ANCHE ALL’APERTO NELLE 

PERTINENZE DELLA SCUOLA, come indicato dal D. Lsg. 104/2013 art. 4 comma 1, e dalla 

L. n. 3 /2003 dove viene specificamente ribadito che il divieto di fumo è esteso anche alle aree 

all’aperto di pertinenza delle istituzioni scolastiche statali e paritarie.  

 

Sicura della collaborazione delle famiglie.                                                 

 

 Il Dirigente Scolastico 

      Dott.ssa Anna Lisa Marinelli 
 
 
 


